ZARZADZENIE NR 55/2018
WOJTA GMINY WIZAINY
z dnia 18 pazdziernika 2018 roku

w sprawie zaktadowego planu kont dla Szkoty Podstawowej w Wizajnach i Publicznego
Gimnazjum w Wizajnach

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 395), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
208, poz. 1375), Wjt Gminy Wizajny zarzadza, co nastepuje:

8 1 Ustalam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zaktadowy plan kont dla Szkoty
Podstawowej w Wizajnach i Publicznego Gimnazjum w Wizajnach zgodnie z zatgcznikiem
Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 56/17 z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie zaktadowego
planu kont dla Szkoty Podstawowej w Wizajnach i Publicznego Gimnazjum w Wizajnach.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie gtdwnej ksiegowej szkot.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od
01 stycznia 2018r.

W jon,T

Stanish Kiewicz



Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/2018
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 18 pazdziernika 2018r.

Zaktadowy plan kont
dla Szkoty Podstawowej w Wizajnach i Publicznego Gimnazjum w Wizajnach

Ustalenia ogdlne

81

Ilekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:
- budzecie jednostki - oznacza to budzet Szkoty Podstawowej w Wizajnach lub
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach,
- kierowniku jednostki - oznaczato dyrektora szkoty,
- ksiegowym - oznacza to gtéwng ksiegowg szkdt.
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1 Ksiegowos¢ szkot prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug systemu
komputerowego pod nazwag INFOSYSTEM BUDZET (Wer. Wind) zakupiony od Centrum
Informatyki ZETO S.A. w Biatymstoku.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania decyzjg wojta gminy.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast
zmiany w stanie skiadnikbw majatkowych i zobowigzain ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych poszczeg6lnych jednostek.
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1 Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okre$lony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczeg6towosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy i kolejne, oznacza kolejny poziom analityki.
Konta analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki,
poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie
tylko wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow, lecz rowniez wedtug rodzajow wydatkdw,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegotowych dla obowigzujacej
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby o
wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych.



Ustalenia szczegotowe
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1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa.
Zapewnia ona kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych
tzw. petng ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
- prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,
- przegladanie i drukowanie obrotdw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
- przegladanie i drukowanie stanéw kont w danym okresie - w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,
- prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:
- ujecie operacji gospodarczych wg dziatdbw, rozdziatdbw i paragrafow klasyfikacji
budzetowe],
- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyn,
- dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,
- niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

85

1. Podstawa zapisow ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej
dopuszcza sie uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w ,,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Podstawowym okresem sprawozdawczym jest miesigc, jednakze dla zdarzen, dla
ktorych przepisy o sprawozdawczosci przewidujg wykazywanie danych w sprawozdaniach za
miesigc konczacy kwartat, przyjmuje sie, ze okresem sprawozdawczym jest miesigc konczacy
kwartat.
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1. Prowadzona jest wspolna rachunkowo$¢ budzetu dla szkét z moztiwoscia wydrukowania
dla kazdej szkoty oddzielnie.

2. Srodki trwate ( konto 011) - podlegaja ewidencji na tym koncie $rodki trwate o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych ( Dz. U. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.)

3. Umorzenie $Srodkéw trwatych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej Srodka trwatego.
Srodki trwate umarzane sa wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami w/w o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

4. Umorzenie Srodkéw trwatych ksiegowane jest jednorazowo za caty rok na koniec roku
obrotowego, na koncie 071- ,,Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych” oraz na kontach 400- ,,Amortyzacja”. Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec
roku na konto 860.



5. Na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” ewidencjonuje sie pozostate Srodki trwate,
ktorych warto$¢ w momencie przyjecia do uzytkowania jest nizsza niz 3.500 zi, albo wyzsza
badz réwna 350 zt z zastrzezeniem pkt 7.
6. Umarza sie je jednorazowo na koncie 072 ,, Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych” i w catosci zalicza w koszty.
7. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie 013 ,, Pozostate Srodki trwate” ewidencji podlegaja:

- meble,

- sprzet audiowizualny,

- sprzet elektroniczny (niszczarki, drukarki),

- sprzet elektryczny (odkurzacz, itp).
8. Na koncie 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne” ewidencji podlegaja programy i licencje
bez wzgledu na warto$¢ w momencie przyjecia do uzywania. Ewidencjonuje sie wartosci
niematerialne i prawne o wartoSci  nieprzekraczajgcej  wielkosci  ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych i umarza jednorazowo poprzez
spisanie w koszty w momencie oddania do uzytkowania.
9. Dochody jednostki budzetowej ewidencjonowane sg na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”. Do
10 dnia nastepnego miesigca wyzej wymienione dochody przekazuje sie na konto Urzedu
Gminy.

Ksiegi rachunkowe
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1. Ksiegowos¢ szkot prowadzi ksiegi rachunkowe wedtug wiasnego systemu
komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1/ dzienniki obrotow,

2/ konta ksiegi gtdwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,

3/ konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4/ wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5/ zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.
3. Ksiegi rachunkowe powinny byc:

1/ trwale oznaczone nazwa jednostki,

2/ wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3/ przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaty, recznie tub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skfada¢ sie z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciggty w roku obrotowym.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1/ date dokonania operacji,

2/ okreSlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania
operacji, zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétow lub
kodow uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,



3/ zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powigzane z
zapisami chronologicznymi, w sposdb wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia
ksigg rachunkowych,

4/ zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzieh po dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletno$ci ujecia w ksiegach
rachunkowych zdarzeri gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku
obrotowym.
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1, Dziennik powinien zawierac:
1/ kolejng numeracje dziennika,
2/ obroty dziermika miesiecznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.

2. Zbior danych kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapiséw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej winny by¢ uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtéwnej winny by¢ wyrdznione
w zaktadowym planie kont ze szczegétowoscia, z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sg
w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi gtdwnej uzgadnia sie z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotdw i satd ksiegi gtdwnej sporzadza sie miesiecznie, za ostatni miesigc roku
obrotowego za caty rok obrotowy po sporzadzeniu bilansu.
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1. Konta ksigg pomocniczych.

1/ Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny byé prowadzone co najmniej
dla:

a) Srodkow trwatych, wartoSci niemateriatnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c) rozrachunkdéw z pracownikami,

d) kosztow, dochoddéw i innych istotnych dia jednostki sktadnikéw majatku.

Sumy satld kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi
gtownej.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegOtowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi
gtownej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi gtdwnej, woéwczas suma satd poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtowne;.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
byc:

1/ trwate oznakowane nazwag jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2/ wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,

3/ powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggty w miesigcach i w roku obrotowym,
0znaczone nazwa programu przetwarzania.

4. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrotng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywow i pasywow. Na kontach



pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktoéry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
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1. Zapisy w ksiegach powirmy by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danyeh,
a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1/ zbioréw dziennika, ktére powinny zawierac:
- sume obrotdw za miesige oraz narastajgeo od poczatku roku,
- kolejng numeracje stron i poszczeg6lnych pozyciji,
- miesiac, ktdrego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku,
2/ zestawienie obrotéw dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika,
kolejng numeracje stron, sume obrotéw za miesiac i narastajgco od poczatku roku,
3/ zestawienie obrotdw i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtownej,
ktore powinno zawierac:
- symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
- obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotdw,
- obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
- salda kont na koniec miesigca i fgczng sume sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastajgeo od poczatku roku), powinny by¢ zgodne
z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1/ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
- kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej),
- kont ksigg pomocniczyeh (ewidencji analitycznej),
2/ na dzien zamknieeia ksigg nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkieh kont
pomoeniczych, zawierajgeych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczyeh,
- symbole lub nazwy konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegdlne konta ksigg pomocniezyeh (ewideneji analityeznej),
- salda kont oraz ich tgczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

§11

Gloéwna ksiegowa szkdt zobowigzana jest do prowadzenia i biezagcego aktualizowania
wykazu kont analityeznyeh do ustalonych plandéw kont syntetycznych.



Zakgcznik Nr 1
do Zaktadowego Planu Kont

PLAN KONT DLA SZKOLY PODSTAWOWEJ | PUBLICZNEGO GIMNAZJUM
W WIZAIJNACH
Konta bilansowe

Zespdt 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - WartoSci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zesp6t 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rachunki i rozticzenia

201 - Rachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zesp6t 3 - Materiaty i towary
310 - Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe



Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochod6w budzetowych
750 - Przychody finansowe

Zesp6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabitansowe

975 - Wydatki strukturalne
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



Zakacznik Nr 2
do Zaktadowego Planu Kont

SZCZEGOLOWY WYKAZ KONT BILANSOWYCH

KONTO
ANALITYCZNE

1 Symbol
1 KONTO
SYNTETYCZNE
011
Olt-4
011-2
013
043-4
013-2
014
014-1
014-2
020
020-1
020-2
071
071-1
071-2
072
072-1
072-2
080
080-1
080-2
101
101-1
101-2
130
130-1
130-2-1
130-1

NAZWA KONTA

Srodki trwate

Srodki trwate Szkoty Podstawowej w Wizajnach
Srodki trwate Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
Pozostate Srodki trwate

Pozostate Srodki trwate Szkoty Podstawowej w
Wizajnach

Pozostate $rodki trwate Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Zbiory biblioteczne

Zbiory biblioteczne Szkoty Podstawowej w Wizajnach
Zbiory biblioteczne Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne Szkoty Podstawowej
w Wizajnach

Wartosci niematerialne i prawne Publicznego
Gimnazjum w Wizajnach

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Szkoty Podstawowej w
Wizgjnach

Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Szkoty
Podstawowej w Wizgjnach

Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych Publicznego
Gimnazjum w Wizgjnach

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) Szkoty
Podstawowej w Wizajnach

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) Publicznego
Gimnazjum w Wizgjnach

Kasa

Kasa - obroty kasowe Szkoty Podstawowej w
Wizgjnach

Kasa - obroty kasowe Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Rachunek biezacy jednostki

Wydatki - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
Wydatki - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
Dochody - Szkoty Podstawowej w Wizajnach



Symbol

KONTO KONTO NAZWA KONTA
SYNTETYCZNE ANALITYCZNE
130-2-2 Dochody- Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia
135-1 Rachunek srodkdw z ZFSS - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
135-2 Rachunek $rodkow z ZFSS - Publicznego Gimnazjum
w Wizajnach
141 Srodki pieniezne w drodze
141-1 Srodki pieniezne w drodze - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
141-2 Srodki pieniezne w drodze - Publicznego Gimnazjum
w Wizajnach
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Szkoty

Podstawowej w Wizajnach

201-1-1; i nastepne Wedtug poszczeg6inych kontrahentow zgodnie z
potrzebami

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Publicznego
Gimnazjum w Wizajnach

201-2-1; i nastepne Wedtug poszczegdblnych kontrahentow zgodnie z

potrzebami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-1 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Szkoty
Podstawowej w Wizajnach
221-2 Naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-1 Dochody - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
222-2 Dochody - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-1 Wydatki - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
223-2 Wydatki - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
225 Rozrachunki z budzetami
225-1 Zaliczka na podatek dochodowy od os6b fizycznych -
Szkoty Podstawowej w Wizajnach
225-2 Zaliczka na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych -
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
225-3 Podatek VAT - Szkoly Podstawowej w Wizajnach
225-4 Podatek VAT - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-1 Rozliczenie skfadek ZUS - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
229-2 Rozliczenie skfadek ZUS - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen pracownikéw - Szkoty
Podstawowej w Wizajnach
231-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen pracownikow -
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
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Symbol e

KONTO KONTO NAZWA KONTA
SYNTETYCZNE ANALITYCZNE
234-1 Rozliczenie pozyczki z ZFSS - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
234-1-1; i nastepne Wedtug poszczeg6lnych pozyczkobiorcéw zgodnie z
potrzebami
234-2 Rozliczenie pozyczki z ZFSS - Publicznego

Gimnazjum w Wizajnach
234-2-1; i nastepne Wedlug poszczeg6lnych pozyczkobiorcéw zgodnie z

potrzebami
240 Pozostate rozrachunki
240-1 Rozrachunki - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
240-1-1; i nastepne Wedtug poszczegélnych rozrachunkéw zgodnie z
potrzebami
240-2 Rozrachunki - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
240-2-1; i nastepne Wedtug poszczegdlnych rozrachunkéw zgodnie z
potrzebami
310 Materiaty
310-1 Materiaty - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
310-2 Materiaty - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
400 Amortyzacja
400-1 Amortyzacja - Szkoly Podstawowej w Wizajnach
400-2 Amortyzacja - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
401 Zuzycie materiatow i energii
401-1 Zuzycie materiatdw i energii - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
401-2 Zuzycie materiatow i energii - Publicznego

Gimnazjum w Wizajnach

402 Ustugi obce
402-1 Ustugi obce - Szkoly Podstawowej w Wizajnach
402-2 Ustugi obce - Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
403 Podatki i optaty
403-1 Podatki i optaty - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
403-2 Podatki i optaty - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach
404 Wynagrodzenia
404-1 Wynagrodzenia - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
404-2 Wynagrodzenia - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
405-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia - Szkoly
Podstawowej w Wizajnach
405-2 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia -
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach
409 Pozostate koszty rodzajowe
409-1 Pozostate koszty rodzajowe - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach
409-2 Pozostate koszty rodzajowe - Publicznego Gimnazjum
w Wizajnach



Symbol

KONTO
SYNTETYCZNE
720

750

800

851

860

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH

975

998

999

KONTO
ANALITYCZNE

720-1

720-2

750-1

750-2

800-1
800-2

851-1

851-2

860-1
860-2

975-1

975-2

998-1

998-2

999-1

999-2

NAZWA KONTA

Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
Przychody z tytutu dochoddw budzetowych - Szkoty
Podstawowej w Wizajnach

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych -
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach

Przychody finansowe

Przychody finansowe - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach

Przychody finansowe - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Fundusze jednostki

Funduszjednostki - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
Fundusz jednostki - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
Fundusz Swiadczen Socjalnych - Szkoty Podstawowej
w Wizajnach

Fundusz Swiadczer Socjalnyeh - Publieznego
Gimnazjum w Wizajnach

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Wynik finansowy - Szkoty Podstawowej w Wizajnach
Wynik finansowy - Publicznego Gimnazjum w
Wizajnach

Wydatki strukturalne

Wydatki strukturalne - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach

Wydatki strukturalne - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach

Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku
biezacego

Zaangazowanie wydatkow - Szkoty Podstawowej w
Wizajnach

Zaangazowanie wydatkéw - Publicznego Gimnazjum
w Wizajnach

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat

Zaangazowanie wydatkow przysztych lat - Szkoty
Podstawowej w Wizajnach

Zaangazowanie wydatkow przysztych lat -
Publicznego Gimnazjum w Wizajnach



Zatgcznik Nr 3
do Zaktadowego Planu Kont

Zasady funkcjonowania kont
cze$¢ opisowa do Zaktadowego Planu Kont

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na
koncieOlIS, 014, 016, 017.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkdw trwatyeh,
ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szezegotowosci:

1) przychody nowych lub uzywanych S$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartoSci ulepszen zwiekszajgcych
warto$¢ poczatkowg Srodka trwatego, w korespondencji ze strong Ma konta 080,

2) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych:

a. nowych, w korespondencji ze strong Ma konta 800,

b. uzywanych, warto$¢ poczatkowa tych $rodkdéw w wysokosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji ze strong Ma konta 071, a warto$¢ nieumorzona - w
korespondencji ze strong Ma konta 800.

3) zwiekszenia wartosci poczatkowej S$rodkdw trwatych dokonywanych na skutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondeneji ze strong Ma konta 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szezegdtowosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ieh likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania - warto$¢ poczatkowa
tych Srodkow w wysokosci dotychczasowego umorzenia, w korespondencji ze strong
Whn konta 071, a warto$¢ umorzenia - w korespondencji ze strong Wn konta 800.

2) ujawnienie niedobory Srodkdéw trwatych, w korespondencji ze strong Wn konta 800,

3) zmniejszenia wartoSei poczatkowej Srodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondencji ze strong Wn konta 800.

Konto 013 - ,,Pozostate Srodki trwate”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej pozostatyeh srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, w
korespondencji ze strong Ma konta 072 - zwiekszenia o jednorazowe umorzenia, a ze strong
Whn konta 072 - zmniejszenia o jednorazowe umorzenie.

Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ei zbiorow bibliotecznych
podlegtej jednostce organizaeyjnej.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej zbioréw biblioteeznych, w korespondencji ze strong Ma konta
072 - zwiekszenia o jednorazowe umorzenie, a ze strong Wn - zmniejszenia o jednorazowe
umorzenie.



Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci programy komputerowe
0 przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego jednorazowo do kwoty 3.500zt po stronach przeciwnych konta 072
oraz powyzej kwoty 3.500zt po stronach przeciwnych konta 071.

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500z4, z tytutu ich umorzenia wedtug stawek
amortyzacyj nych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych Srodkoéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych Srodkow trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 072 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 013, 014, 020.

Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”
Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczego6lno$ci poniesione koszty:

1) dotyczacych inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we
wiasnym zakresie, w korespondencji ze strong Ma konta 201,

2) dotyczacych przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej, w korespondencji ze
strong Ma konta 201,

3) ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja tub
modernizacja), ktore powodujg zwiekszenia wartosci uzytkowej Srodka trwatego, w
korespondencji ze strong Ma konta 201.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegbtowosci:

1) Srodkow trwatych, w korespondencji ze strong Wn konta 011,

2) wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji ze strong Wn konta 020,
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3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji, w korespondencji ze
strong Wn konta 800.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakoczonych.

Konto 101 - ,,Kasa”
Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, w
korespondencji ze strong Ma konta 130, a na stronie Ma - rozchody gotdéwki, w
korespondencji ze strong Wn kont 401-409 oraz niedobory kasowe, w korespondencji ze
strong Wn kota 130.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Wszystkie operacje gotdwkowe ujmuje sie w raportach kasowych.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki ”
Stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow jednostki budzetowej objetych planem
finansowym.
1) Zrealizowane dochody wedtug wyciggu bankowego - Wn konta 130, Ma konta
750
2) Zrealizowane wydatki wedtug wyciagu bankowego - tgczna suma wydatkow
budzetowych zaksiegowanych zapisami Wn odpowiednie konto zespotu
0,1,2,3,4 lub 7, Ma 130, stanowigca operacje réwnowazng z otrzymaniem
Srodkéw z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki
budzetowej - Wn 130, Ma 223.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Stuzy do ewidencji $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy, w korespondencji ze strong Ma konta 851, a na stronie Ma - wyplaty Srodkow z
rachunku bankowego, w korespondencji ze strong Wn konta 234, 851.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdw pienieznych na
rachunku bankowym.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie pobranie gotowki na pokrycie wydatkéw
jednostki - zapisem Ma 130 (wedtug klasyfikacji budzetowej) oraz zwiekszenia stanu
Srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma 141 pobranie gotéwki do kasy, w
korespondencji ze strong Wn konta 101, tj. zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w
drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w
drodze.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych.



Ewidencja szczeg6towa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdélnych kontrahentdw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych i zwroty nadpfat:

1) naleznosci z tytutu podatkdéw pobieranych we wlasnym zakresie oraz przez urzedy
skarbowe ksiegowane bedg na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) oraz urzeddw skarbowych.

2) inne naleznosci budzetowe oraz subwencje i dotacje bedg ksiegowane na koniec
kazdego miesigca, zgodnie z dowodami wptat lub umowami.

Na stronie Ma ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowe).

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji zrealizowanych dochodow przez jednostke budzetowg dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane, w
korespondencji ze strong Ma konta 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do konta 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkdw w ramach wspéHinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ksieguje sie:
-zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku Srodkéw na
wydatki budzetowe, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.
Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
- okresowe wptywy S$rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkdw w
korespondencji z kontem 130 ,, Rachunki biezace jednostek budzetowych”.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkdw pienieznych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
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Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT; podatek
dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkdw z budzetem odrebnie.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Stuzy do ewidencji, innych niz rozrachunki z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenia naleznosci z tytutu
rozrachunkdw publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢é
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podatnikdw, z
ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pienieznych i$wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych
przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy 0
dzieto.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen,
4) potracen wynagrodzen obcigzajgcych pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z wynagrodzen i Swiadczen zaliczonych do
wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutdw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczeg6towosci:
1) wyptacone pracownikom z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnyeh,
2) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
3) naleznosci i roszczen od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
4) zaptaconych zobowigzan wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szezegdtowosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
2) rozliczonych zaliczek i zwrotow $rodkdw pienieznych,
3) wplywow naleznosci od pracownikdw.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdw.
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Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki’
Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczeh oraz zobowigzan,
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczeg6towosci:
1) przelewy potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw innych niz
podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,
2) niestuszne obcigzenia i korekty pomyitkowych oraz niestuszne uznania i korekty
mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenia
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 310 - ,,Materiaty”
Stuzy do ewidencji zapaséw materiatow: ptynnych - paliwa.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia iloSci i wartosSci stanu zapasow
materiatdw, a na stronie Ma-jego zmniejszenia.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacji, a na stronie Ma -
ewentualne zmniejszenia odpisdbw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy tj. na konto 860.

Konto 401- ,, Zuzycie materiatow i energii”,

Konto 402 - ,,Ustugi obce”,

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”,

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”.

Konto 409 - ,, Pozostate koszty rodzajowe”

Stuza do ewidencji kosztow wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma - ujmuje
sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy saldo przenosi sie na konto
860.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn - przekazanie dochod6w do Urzedu Gminy.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regutujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegétnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bitansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych,
3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegotowosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,
3) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych,
4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W korcu roku obrotowego na stronie Wn tego konta ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i

409.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie réwnowarto$¢
zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych i bedzie
nanoszone raz w miesigcu na podstawie PK.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Inne zasady nie ujete w opisie stosuje sie zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
jednostek budzetowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.
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§12

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci stawia Scisle
okreslone wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia i
otwarcia:

1 Przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie

2.

3.

obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu
poprawnosci, ciggtosci i kompletnosci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamkniecia z
zestawieniem obrotow i sald bilansu otwarcia.

Woprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje
wylgcznie ,,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w punkcie 1

Rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

- wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolne konta,

- wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),

- uzgodnienie zestawiern obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia
przejscia na ewidencje komputerowa.

§13

Postanowienia konhcowe

1 Woprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu

2.

komputerowego nastepuje wykacznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy
sporzadzi¢ wydruk zestawienia obrotdw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako
sprawdzianu poprawnosci, ciggtosci i kompletno$ci zapiséw z zestawieniem obrotow i
sald bilansu zamkniecia.

Woprowadzenie bilansu otwarcia tworzone jest na podstawie automatycznego
przenoszenia na poczatku roku nastepnego sald kont figurujgcych na koniec roku
obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwo$¢ stwierdzenia Zrodta pochodzenia
zapisbw pierwotnych z roku ubiegtego, a obowigzujgcy program zapewnia
sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.
Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotdw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci, ciggtosci i kompletnosci
zapisow obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu
otwarcia.
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