ZARZADZENIE NR 64/2018
Wojta Gminy Wizajny
z dnia 16 listopada 2018 roku

W sprawie ustalenia procedur przeprowadzenia kontroli podatkowej u podatnikow w

zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku leSnego.

Na podstawie art.281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.-Ordynacja podatkowa ( tekst
jednolity Dz .U. z 2018r. poz.800 z p6zn. zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Ustala sie ogdlne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u podatnikéw w
zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego dokonywanej przez
Referat Budzetu i Finanséw Urzgedu Gminy w Wizajnach, stanowigce zalacznik do
niniejszego Zarzgdzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

Do Zarzadzenia Nr 64/2018
Wojta Gminy Wizajny

Z dnia 16 listopada 2018 roku

Ogélne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u podatnikéw w zakresie

podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego.

L. Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzenia Kkontroli podatkowej.
Podstawowe zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami Dzialu
VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz.U. z 2018 r.
poz.800 z pdzn.zmianami) Kontrola podatkowa przedsigbiorcy jest réwniez regulowana
przepisami Rozdzialu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej ( tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.poz.2168 z p6zniejszymi zmianami).

IL. Cel kontroli podatkowej

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkéw wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4, Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji skladanych przez

podatnikéw w Urzedzie Gminy Wizajny na ktorych ciazy obowigzek podatkowy.

III.  Przedmiot kontroli podatkowej
1. Powierzchnia gruntéw i sposob ich wykorzystania
Powierzchnia uzytkowa budynkdéw i sposéb ich wykorzystania

Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
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Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt 1-3

IV.  Zadania kontroli podatkowej
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Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw bedacych osobami
fizycznymi, osobami prawnymi.

Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych.

Wspolpraca z innymi wydzialami Urzedu Gminy w Wizajnach zmierzajgca do

rzetelnego przeprowadzenia kontroli.

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j.
Plan kontroli podatkowe;j
Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowe;j.
Powiadomienie podatnika o przewidzianej kontroli podatkowe;j.
Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.
Zakonczenie kontroli podatkowej
Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej.
Podjecie dziatan majacych na celu likwidacje¢ niezgodnosci ustalonych w wyniku

kontroli podatkowej.

Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

Kontrole podatkows podejmuje si¢ z urzedu, zgodnie z planem kontroli
przygotowanym przez Referat Budzetu i Finansow zatwierdzonym przez Wojta
Gminy.

W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy
dokonuje analizy danych znajdujacych si¢ w jego posiadaniu . Organ podatkowy w
celu wyjaénienia watpliwosci  zaistnialych u podatnika , kazdorazowo wzywa
podatnika do zlozenia w Urzedzie Gminy w Wizajnach niezb¢dnych dokumentow
majacych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii. Wojt udziela pracownikom
wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli imiennego upowaznienia ( zgodnie z
art.283 §1 i § 2 ustawy Ordynacja podatkowa oraz wedtug wzoru okreslonego przez

ministra wlasciwego do spraw finansoéw publicznych), ktére zawiera:

- oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

- wskazanie podstawy prawnej,

- imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych),

- oznaczenie kontrolowanego,



- okreslenie zakresu kontroli,

- datg rozpoczgcia i przewidywany termin zakoriczenia kontroli,

- podpis osoby udzielajacej upowaznienia , z podaniem zajmowanego stanowiska lub
funkcji,

- pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

3. Organ podatkowy zgodnie z art.190 §1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia
podatnika o migjscu i terminie przeprowadzenia kontroli przynajmniej na 7 dni przed
terminem. Podatnicy moga w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczng , ktéra
bedzie upowazniona do ich reprezentowania w trakcie kontroli podatkowej oraz
zglosi¢ te osobg do Waojta Gminy.

4. Wszczgcie kontroli podatkowej nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie
g0 reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej
Kontrola podatkowa moze zosta¢ wszczeta bez upowaznienia w przypadku, gdy
okolicznosci faktycznie uzasadniajg niezwloczne podjecie kontroli. W tym przypadku
imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorg¢cza sig
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej nie pozniej niz w terminie 3 dni od
dnia wszczecia kontroli podatkowe;.

5. Zakoriczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu. Kontrola podatkowa
powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli podatkowej w terminie wynikajgcym z  imiennego
upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomié kontrolowanego podajac
przyczyny przediuzenia terminu zakoniczenia i wskazujgc nowy termin zakoniczenia.

6. Kontrolujgcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w
dwéch  jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza sie
kontrolowanemu. Protokét zawiera m.in.:

- wskazanie kontrolowanego

- wskazanie 0sob kontrolujacych

- okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli

- okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli

- opis dokonanych ustalen faktycznych

- dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodéw

- pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien.



Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od
dnia jego dorg¢czenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia., wskazujgc réwnoczesnie
stosowne srodki dowodowe. W przypadku nie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do
protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sig, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujgcy jest

obowigzany je rozpatrzyé w i terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢

kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia oraz wskazaé na mozliwos$¢ skorygowania
deklaracji.

7. Poza protokolem kontrolujacy moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe, ktore
stanowig material uzupetniajacy kontroli podatkowe;j.

8. W przypadku niezgodnosci wynikajacej migdzy posiadanymi przez organ podatkowy
dokumentami a stanem faktycznym stwierdzonym w trakcie przeprowadzenia kontroli
wszcezyna sig postgpowanie podatkowe.

9. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne  kontrole

podatkowe.



