ZARZADZENIE NR 62/2019
WOJTA GMINY WIZAJNY

z dnia 26 listopada 2019 roku

W sprawie powotania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieri
publicznych (Dz. U.z 2019, poz. 1843 z pdzniejszymi Zmianami) uchwalam co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Odbiér, transport i zagospodarowanie odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Wizajny” w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w nastepujgcym
sktadzie:

1) Irena Mrozowska - przewodniczacy
2) Jerzy Buczyniski - sekretarz

3) Bozena Boksz - cztonek

§ 2. Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem pracy, stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

§ 4. Zobowigzuje czionkéw komisji do:

1) Niezwtocznie po otwarciu ofert ztozonych przez wykonawcéw, czlonkowie komisji
sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), zwanej dalej "ustawg”. Oswiadczenia
cztonk6éw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentagji postepowania.

2) W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. I, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji wnioskuje do Wojta
Gminy o odwotanie czlonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktéry w miejsce odwotanego cztonka moze powota¢ nowego
cztonka komisji. Nowy cztonek Komisji sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, w
najkrotszym mozliwym terminie.

3) Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Woijt
Gminy Wizajny Przepis ust. 12 stosuje sie odpowiednio.

4) Czionek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany na kazdym etapie
popstgpowania wylaczyé sie z udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 , 0 czym informuje
Przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio

S5) Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci kierujgc sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

6) Zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzonych dokumentow.



§ 5. Komsja zakoriczy prace w dniu zawarcia umowy z wybranem w wyniku
przeprowadzonego postepowania wykonawca lub uniewaznienia przetargu.

§ 6. Ogloszenie wynikéw postepowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy
Wizajny.

§ 7. Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stanisiy etrikicwicz



Zatacznik

do zarzadzenia nr 62/2019
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 26 listopada 2019 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
,Odbiér, transport i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z
terenu Gminy Wizajny” w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamowienia
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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Komisja dziata na podstawie:

1) art. 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,
2) zarzadzenia nr 62/2019 Woéjta Gminy Wizajny z dnia 26 listopada 2019 roku.
3) Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
W sktad komisji wchodzg pracownicy zamawiajgcego.

Pracami komisiji kieruje jej przewodniczacy.

Komisja pracuje przy obecnosci co najmniej dwoch jej cztonkow.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegédlnosci:

1) Dokonuje otwarcia ofert,

2) Ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

3) Whnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

4) Dokonuje badania i oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

5) Przygotowuje propozycije wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

8) W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zadaniem komisji jest dokonanie
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

2) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisiji.

3) Badanie i ocena ofert.

4) Wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z ust. 5 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.

5) Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

Cztonkowie komisji majg prawo w szczegoélnosci do:

1) Dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisiji.

2) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji.

3) Zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczgcych funkcjonowania komisji. 4) Wnioskowania o powotanie biegtego.

Do obowiazkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust. 6 pkt 1
- 3 regulaminu, nalezy w szczegoélnosci:
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1) Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzer oraz
Zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) Odebranie od czionkéw komisji pisemnych o$wiadczers w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy i wiaczenie wskazanych oéwiadczer do dokumentacji postepowania.

3) Whnioskowanie do Wiéjta Gminy o odwotanie czionka komisji, ktéry nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe os$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodow.

4) W razie potrzeby wnioskowanie do Wojta Gminy o zawieszenie dziatania komisji do
Cczasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy.

5) Podziat prac przydzielanych cztonkom komisji.

6) Informowanie Wajta Gminy o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji.

7) Przedktadanie Wojtowi Gminy projektéw pism, w szczegllnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania.

8) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji.

9) Nadzorowanie dostepu zainteresowanych  wykonawcéw  do dokumentagiji
postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Wojtowi  Gminy, wykonawcom, zamieszczenie ich w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajgcego.

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami.

2) Udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem.

3) Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustawa.

4) Czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkow komisii.

5) Odpowiadanie za dokumentacje dotyczacag prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych  dokumentow zZwigzanych z
postepowaniem.

6) Przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym:

b) przekazania witasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole.

Komisja zakorczy prace po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcy lub
uniewaznieniu postepowania i przedtozeniu Wojtowi Gminy do zatwierdzenia pisemnego
protokotu postepowania wraz z zatgcznikami.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2019 F..
poz. 1843 z pozniejszymi Zmianami).




