Zarzadzenie nr 73/2021
Wajta Gminy Wizajny
z dnia 20.12.2021 r.

w sprawie przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Wizajny
zwigzanych z realizowanym projektem , Rozbudowa drogi gminnej nr 101525B na
odcinku Lugiele Dzierwany” wspoélfinansowanego ze Srodkéow Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drég.

Na podstawie przepisow art. 4 ust.1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia z 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217)art. 40 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (T.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305; zm. poz. 1535 i poz. 1773) oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz w zwigzku z podpisaniem umowy o dofinansowanie Nr
96G/RFRD/2021 z dnia 30.07.2021 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ewidencja ksiggowa realizowanych dzialan w ramach projektu uwzglednia poszczegolne
tytuly projektow, dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem
finansowym dla projektu ,,Rozbudowa drogi gminnej nr 101525B na odcinku Lugiele
Dzierwany™.

§2

Rachunkowos¢ projektu prowadzi si¢ przy pomocy systemu ksiggowego ,.Budzet IB.exe™.
Przygotowanie dokumentow do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.
Dokumenty sg grupowane:

- wyciagi bankowe

- faktury za zakupy, ustugi itp.

- polecenia ksiegowania i noty ksiggowe wg potrzeb.

Ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych dla realizacji projektu ,,Montaz odnawialnych
zrodet energii na obiektach uzyteczno$ci publicznej w Gminie Wizajny” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020
prowadzi Urzad Gminy Wizajny.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe , ktore musza zawierac¢
adnotacje, ze dowod zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zamieszczone sg podpisy osob upowaznionych do zatwierdzania operacji
gospodarczych, ktorej dowdd dotyczy, adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym potwierdzajaca , ze zachodzi zgodnos¢ z procedurami wynikajacymi z ustawy
..Prawo zamowien publicznych.”

Na opisy i podpisy przeznaczona jest odwrotna strona.

Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajacych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczegolnych kontach.

Po zamknigciu i uzgodnieniu ksiggowan na wszystkich kontach sporzadza si¢ kopie na
zewnetrznym nosniku danych.

Uzytkownikami systemu komputerowego sa pracownicy referatu finansowego.

§3

Informacja w sprawie obiegu dokumentéw ksi¢ggowych



1. Dowody obce (faktury) wplywajace do Urzedu za posrednictwem sekretariatu
przekazywane sa do ksiegowosci.
2. Dowody obce ( faktury) wplywajace opatrzone pieczgcig wplywu.
3. Podstawa do zaksiegowania sg oryginaly dokumentow.
4. Faktury oraz inne dokumenty stanowiace dowody wyplaty dotyczace Projektu zostaja
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.
5. Sprawdzenia merytorycznego dokonuje pracownik na stanowisku merytorycznym,
sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym pracownik ksiegowosci Urzedu Gminy.
Fakt sprawdzenia dokumentuje si¢ podpisem na odwrocie dokumentu.
6. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumenty
zatwierdza do wyplaty Wojt Gminy Wizajny oraz Skarbnik Gminy lub Z-ca Glownego
Ksiggowego Urzedu Gminy Wizajny. Pracownik na stanowisku merytorycznym lub Sekretarz
Gminy sprawdza dokumenty pod wzglgdem merytorycznym potwierdzajac, ze zachodzi
zgodnos$¢ z procedurami wynikajacymi z ustawy ,.Prawo zaméwien publicznych:”
7. Ksiggowanie odbywa si¢ w programie ,.BUDZET"”.
8. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja zadekretowane i
zaksiggowane w programie.

§4
Wyszczegélnienie kont
1.Konta dla ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (budzet)
Konta bilansowe- syntetyczne
133-10 Rachunek budzetu
223-1-6 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-65 Dochody budzetu
902-1-6 Wydatki budzetu
961-11 Wynik wykonania budzetu

Opis kont:
Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133-10 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan projektu. Na stronie Wn ksigguje si¢ wptywy tych srodkéw i odsetki od tych srodkow.
Na stronie Ma wyplaty srodkéw- przekazanie funduszy na wyodrebnione konto bankowe do
realizacji projektu oraz zwrot odsetek.

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1-6 Konto shuzy do ewidencji rozliczen wydatkéw z tytutu dokonanych wydatkéw
budzetowych dotyczacych projektu .

Na stronie Wn ujmuje sie srodki przelane z rachunkéw na pokrycie wydatkéw projektu.

Na stronie Ma ujmuje si¢. wydatki dokonane przez Jednostke wynikajace z okresowych
sprawozdan tej jednostki, w korespondencji z kontem 902.

902- Wydatki budzetu

Konto 902-1-6 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w czgsci dotyczacej projektu. Na
stronie Wn ujmuje si¢ wydatki. Na stronie Ma przeksiggowanie na koniec roku na »Wynik
wykonania budzetu” — 961,

2. Konta do ewidencji jednostki budzetowe;j.
Konta bilansowe- syntetyczne

011-26-2 Srodki trwale

080- 29-2 Srodki trwate w budowie (Inwestycje)



130-2-7 Rachunek biezacy jednostki

201- 78 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201- 254 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201- 255 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223-1-6 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
800- 22 Fundusz jednostki

860- 11 Wynik finansowy

Opis kont:

011 - Srodki trwale

Konto 011-26-2 stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dotyczacych
realizowanego projektu oraz zwigkszen i zmniejszen umarzanych stopniowo wartosci tych
srodkow.

080- Srodki trwale w budowie /Inwestycje/

080-29-2 Konto analityczne stuzy do ewidencji zakupu $rodkow trwalych oraz wydatkow
dotyczacych realizowanej inwestycji. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
koszty inwestycji niezakonczonych.

130- Rachunek biezacy jednostki

130-2-7 Konto stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym dotyczacym realizowanego projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy
srodkow. Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty srodkow.

201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konta 201-78, 201-254 oraz 201-255 stuza do ksiegowania naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegolnych kontrahentow. Na koncie 201- ujmuje sie faktury i inne dowody do zaptaty
nie zaptacone w danym miesigcu. Zobowigzania zaplacone w miesigcu wystawienia faktury
ksieguje si¢ bezposrednio na koncie 080.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1-6 Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

800- Fundusz jednostki
800-22 Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego i ich zmian.
Na stronie Wn ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu, na stronie Ma zwigkszenia funduszu.

860- Wynik finansowy
860-11 Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego z tytutu dochodéw i kosztéw . Z dniem
pierwszego dnia nastepnego roku saldo przenosi si¢ na konto ,,Fundusz jednostki”

§5

Zasady przechowywania dokumentow

1. Dokumentacja techniczna projektu ,,Rozbudowa drogi gminnej nr 101525B na odcinku
Lugiele Dzierwany” wspotfinansowanego ze $rodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
przechowywana jest na stanowisku merytorycznym tj.- Inspektora ds gospodarki komunalnej



i ochrony $rodowiska w odrebnych segregatorach w zamknietych szafach, bez mozliwosci
dostgpu 0s6b nieupowaznionych.

2. Dokumentacja ksiggowa /oryginaly/ przechowywana jest przez Skarbnika w odrgbnych
teczkach dla projektu w zamknigtej szafie, bez mozliwosci dostgpu 0s6b nieupowaznionych.
3. Po zakonczeniu realizacji projektu i uzyskaniu ostatecznej refundacji dokumentacja
dotyczaca w/w projektu przechowywana bedzie przez okres nastgpnych 5 lat.

4. Oryginaly dokumentéw finansowo- ksiggowych archiwizowane sa w ksiggowosci Urzedu
Gminy.




